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1. Общие положения 

1.1 Общество с ограниченной ответственностью «Учебный Центр Дополнительного 

Профессионального Образования «Айкью» (ООО УЦ ДПО «Айкью») (далее — Общество, 

Оператор) является оператором персональных данных. 

1.2 Политика Общества в отношении обработки персональных данных (далее — Политика) 

определяет позицию и намерения Общества в области обработки и защиты персональных 

данных лиц, состоящих в договорных, гражданско-правовых и иных отношениях с Обществом, 

соблюдения прав и основных свобод каждого человека и, в особенности, права на 

неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту своей чести и доброго 

имени. 

1.3 Политика предназначена для изучения и неукоснительного исполнения руководителями и 

сотрудниками всех структурных подразделений Общества, а также подлежит доведению до 

сведения лиц, состоящих в договорных, гражданско-правовых и иных отношениях с 

Обществом (далее по тексту — субъекты персональных данных), партнеров и других 

заинтересованных сторон. 

1.4 Все термины и определения, применяемые в настоящей Политике, понимаются в значении, 

установленном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

2. Правовые основания обработки персональных данных 

2.1 Правовым основанием обработки ПДн является совокупность правовых актов, во 

исполнение которых и в соответствии с которыми оператор осуществляет обработку 

персональных данных. 

2.2 Правовыми основаниями обработки ПДн Общества являются: 

• Конституция Российской Федерации; 

• Гражданский кодекс Российской Федерации; 

• Трудовой кодекс Российской Федерации; 

• Налоговый кодекс Российской Федерации; 

• Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

• Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации»; 

• Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

• Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 

• Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

• Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 



• Указ Президента РФ от 06.03.1997 № 188 «Об утверждении перечня сведений 

конфиденциального характера»; 

• Постановление Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования 

средств автоматизации»; 

• Постановление Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований 

к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных»; 

• Приказ Роскомнадзора от 05.09.2013 № 996 «Об утверждении требований и методов по 

обезличиванию персональных данных»; 

• Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава и содержания 

организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; 

• Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых 

управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с 

указанием сроков их хранения»; 

• уставные документы Общества; 

• договоры, заключаемые между Обществом и субъектами ПДн; 

• согласия субъектов ПДн на обработку ПДн. 

3. Принципы обработки ПДн и запрет на сбор специальных категорий 

3.1 Обработка ПДн в Обществе осуществляется на основе принципов законности и 

справедливости, ограничения достижением конкретных, заранее определенных и законных 

целей, соответствия содержания и объема обрабатываемых ПДн заявленным целям обработки, 

а также обеспечения их точности, достаточности и актуальности. 

3.2 Общество не осуществляет сбор и обработку ПДн субъектов, касающихся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 

убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, членства в общественных объединениях, в 

том числе в профессиональных союзах (специальные категории ПДн). 

3.3 Общество не осуществляет сбор и обработку биометрических персональных 

данных (сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности 

человека, на основании которых можно установить его личность — изображение лица, голос, 

отпечатки пальцев и иные). 

3.4 В Обществе обрабатываются ПДн следующих категорий субъектов: 

• сотрудники Общества; 

• соискатели на вакантную должность; 



• слушатели (обучающиеся) по программам дополнительного профессионального 

образования (ДПО); 

• клиенты/заказчики образовательных услуг; 

• представители/работники клиентов Общества и контрагентов Общества (юридических 

лиц); 

• посетители Сайта. 

4. Цели обработки ПДн, перечень обрабатываемых ПДн, сроки, порядок уничтожения 

4.1 Перечень целей обработки ПДн, состав обрабатываемых ПДн, категории субъектов, 

способы обработки, сроки и правовые основания изложены в Приложении № 1 к настоящей 

Политике. 

4.2 Уничтожение ПДн производится: 

• в случае достижения цели обработки — в срок, не превышающий тридцати 

календарных дней с даты достижения цели обработки ПДн; 

• в случае отзыва субъектом согласия на обработку — в срок, не превышающий тридцати 

дней с даты поступления отзыва, если иное не предусмотрено договором или 

федеральным законом; 

• в случае выявления неправомерной обработки — в срок, не превышающий десяти дней 

с момента выявления неправомерной обработки ПДн. 

4.3 Общество производит уничтожение ПДн в соответствии с требованиями к подтверждению 

уничтожения ПДн, утвержденными приказом Роскомнадзора от 28 октября 2022 года № 179. 

Подтверждением уничтожения является акт об уничтожении ПДн, составляемый комиссией. 

5. Порядок и условия обработки ПДн 

5.1 Общество обрабатывает ПДн на законной и справедливой основе для выполнения 

возложенных законодательством функций, полномочий и обязанностей, осуществления прав и 

законных интересов Общества, сотрудников Общества и третьих лиц. 

5.2 Общество получает ПДн непосредственно у субъектов ПДн или у их законных 

представителей. 

5.3 Общество обрабатывает ПДн автоматизированным и неавтоматизированным способами, с 

использованием средств вычислительной техники и без использования таких средств. 

5.4 Базы данных информации, содержащей ПДн граждан Российской Федерации, находятся на 

территории Российской Федерации по адресу: 295011, г. Симферополь, ул. Турецкая, д. 15, 

оф. 4, пом. 1. 

5.5 В целях организации дистанционного обучения по программам дополнительного 

профессионального образования (ДПО) Общество передает персональные данные 

слушателей (обучающихся) следующему лицу: 
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Индивидуальный предприниматель Болотов Сергей Владимирович (ИНН: 531200415744, 

ОГРНИП: 320508100175706), предоставляющему доступ к программному обеспечению 

«СДО ПРОФ» на основании Лицензионного договора № 731 от 17.06.2026. 

Указанное лицо осуществляет обработку персональных данных слушателей по поручению 

Общества (п. 2.2.6 Лицензионного договора) в целях обеспечения функционирования 

образовательной платформы и организации учебного процесса. Перечень передаваемых 

персональных данных соответствует указанному в Приложении № 1 к настоящей Политике 

(цель № 3 – «Прием, обучение и выпуск слушателей по программам ДПО»). 

Общество передает персональные данные сотрудников и слушателей в государственные 

органы (Пенсионный фонд РФ, ФНС, Социальный фонд России, Рособрнадзор и иные 

органы, прямо указанные в федеральных законах) в объеме, необходимом для выполнения 

требований законодательства Российской Федерации. 

Передача персональных данных иным коммерческим организациям, в том числе банкам, 

операторам образовательных платформ (за исключением указанного в настоящем пункте 

лица), маркетинговым агентствам, не осуществляется. 

5.5.1. Поручение на обработку персональных данных, предусмотренное пунктом 5.5 

настоящей Политики, определяет перечень персональных данных, перечень действий 

(операций) с ними, цели и способы их обработки, а также устанавливает обязанность лица, 

осуществляющего обработку, соблюдать конфиденциальность и обеспечивать безопасность 

персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных». Ответственность перед субъектом персональных данных 

за действия указанного лица несет Общество 

5.6 Хранение ПДн осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта ПДн, не 

дольше, чем этого требуют цели обработки ПДн, если срок хранения не установлен 

федеральным законом или договором. 

5.7 Общество осуществляет обработку файлов Cookie на Сайте https://iq-dpo.ru/ . Порядок 

обработки Cookie-файлов изложен в Приложении № 2 к настоящей Политике. 

6. Права субъектов персональных данных 

6.1 Субъект ПДн имеет право: 

• получать подтверждение факта обработки ПДн, сведения о правовых основаниях и 

целях обработки, о применяемых способах обработки; 

• требовать уточнения, блокирования или уничтожения своих ПДн в случае, если они 

являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки; 

• отозвать свое согласие на обработку ПДн; 

• обжаловать действия или бездействие Оператора в Роскомнадзор или в судебном 

порядке. 

6.2 Субъект ПДн обязан передать Оператору достоверные персональные данные, состав 

которых установлен законодательством Российской Федерации, и своевременно сообщать об 

изменении своих ПДн. 
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7. Обеспечение безопасности ПДн 

7.1 Общество принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для 

защиты ПДн от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных 

неправомерных действий. Полный перечень мер по обеспечению безопасности ПДн 

содержится в локальном акте Общества — «Перечень мер по обеспечению безопасности 

персональных данных». 

8. Ответственность и пересмотр положений Политики 

8.1 Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется 

ответственным за организацию обработки персональных данных в Обществе, назначаемым 

директором. 

8.2 Пересмотр положений настоящей Политики проводится при изменении законодательства 

РФ в области обработки персональных данных, по результатам контроля выполнения 

требований по обработке и защите ПДн или по решению руководства Общества. 

9. Заключительные положения 

9.1 Общество вправе вносить изменения в настоящую Политику. Новая редакция Политики 

вступает в силу с момента ее размещения на Сайте https://iq-dpo.ru/ , если иное не 

предусмотрено новой редакцией. 

9.2 Субъекты персональных данных вправе направлять Оператору свои запросы, в том числе 

запросы относительно использования их персональных данных, направления отзыва согласия 

на обработку персональных данных, в письменной форме на юридический адрес 295011, г. 

Симферополь, ул. Турецкая, д. 15, оф. 4, пом. 1 либо в виде электронного документа, 

направленного по электронной почте: info@iq-dpo.ru с адреса электронной почты, указанного 

субъектом при даче согласия. 
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